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Informe No. 004-2018

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR

Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dinjo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo Por Servicios
Profesionales Nimero 6570-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 665-2019,
-~ correspondiente al mes de noviembre del presenta afic, y para el cobro de mis honorarios estoy

presentando factura con numero de DTE 12988745)9 Serie 1E000445.

pd

Actividades realrzadas

“ a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)
D)
)

Asesorar en Ia inscripcion y control de asistentes (docentes y estudiantes) a los cursos que se
imparten en la Escuela Nacional de la Marimba.

Asesorar en |a digitalizacion de mallas curriculares y temarios para cada una de las clases que
se rmpartah

Asesorar en la creacion de controles y registro de los mismos, con relacién a las actividades
que se Eleven a cabo en la Escuela Nacional de la Marimba.

Asesorar en la elaboracién de informes y correspondencia necesaria a las diferentes areas
que lo soliciten.

Asesorar en la recepcidn y andlisis de solicitudes ingresadas en la Escuela Nacional de la
Marimba. |

Asesorar en la redaccion oportuna de oficios, circulares, providencias, y otros de la Escuela
Nacional de la Marimba.

Asesorar en el control de la documentacion oficial y siguiendo los mecanismos que garanticen
el manejo expedito y controlado de la correspondencia tanto como su ingreso y egreso, para
mantener actualizado el archivo de la Escuela Nacional de la Marimba.

Asesorar en la actividad diaria de archivar documentos y en la implementacion de un sistema
de archivo de la documentacion recibida y enviada por la Escuela Nacional de la Marimba.
Asesorar en la atencion oporfuna de llamadas telefénicas y atencion al publico sobre temas
relacwnados a la Escuela Nacional de la Marimba.

Ofras actlv;plades afines a su centrato.

Resultados Obtenidos

Se asesord en la atencion al plblico que solicitd informacion sobre los cursos de la Escuela
Nacional de la Marimba para el ciclo 2020.

Se asesord con la atencion a turistas y personas que visitaron la Escuela Nacional de la
Marimba.
Se asesoro en el control de insumos de limpieza y administrativos que fueron entregados para
uso de la Escuela Nacional de {a Marimba en el mes de noviembre.

Se asesoré en la planificacion del curso Mddulo i que se impartira en el cicic 2020 en la
Escuela Nacional de ia Marimba.

Se asesord en la elaboracion de oficios, conocimientos y providencias relacionzdos a la
Escuela Nacional de la Marimba en el mes de noviembre.

Se asesord en el envio y en la recepcién de documentos y correspondencia de la Escuela
Nacional de la Marimba en el mes de noviembre.

29 de noviembre de 2019 .~




g) Se asesord en la recepcidon de personas que asistieron al taller “Francia y el Arte

/" Centroame

ficano en la mitad del siglo XX” en la Escuela Nacional de la Marimba.

/h) Se asesord en la organizacion y sistematizacion de los documentos de cada participante que
asistio a los cursos libres del ciclo 2019 en la Escuela Nacional de Marimba.

i) Se asesord

en la organizacién de los documentos relacionados con la masica, teoria e historia

de la misica y partituras.
j) Se asesoro en la produccion y compilacion de diplomas de los cursos libres del ciclo 2019 de
v la Escuela Nacional de Marimba.

Atentamente,

Pryscilla Rague! Hernédndez Garcia




